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Агентство по обеспечению 

деятельности мировых судей 

Ульяновской области
СПРАВКА

г.Ульяновск,

14.11.2019
по результатам проверки 

организации делопроизводства

и оказания практической помощи

судебного участка №6  
Ленинского района

Ленинского судебного района

г.Ульяновска 

I. Общие положения

Сотрудниками отдела организационно-правовой и информационно-аналитической работы Агентства Андреевой Н.А., Губайдуллиной О.А., 14.11.2019 в соответствии с планом основных мероприятий Агентства на 2-е полугодие 2019 года, осуществлен выезд на судебный участок  №6 Ленинского района Ленинского судебного района г.Ульяновска с целью оказания практической и методической помощи в ведении делопроизводства и работе архива. 

Мировой судья судебного участка №6 Ленинского района Ленинского судебного района г.Ульяновска Максимов Сергей Владимирович, назначен на должность 27.08.2015 на пятилетний  срок полномочий. 

На момент проверки аппарат судебного участка укомплектован полностью. Фактически обязанности, выполняемые работниками аппарата мирового судьи, соответствуют утвержденным должностным регламентам и инструкциям. При отсутствии какого-либо работника аппарата мирового судьи в связи с временной нетрудоспособностью, очередным отпуском на участке используется принцип взаимозаменяемости. 

Организацию делопроизводства на судебном участке обеспечивает  ведущий специалист Куприенко Мария Федоровна, в должности работает с 07.10.2019 года.

Секретарь судебного заседания Бабиков Александр Анатольевич, в должности работает с 16.09.2019 года.

Инспектор Мингалиева Айгель Зуфаровна, в должности работает с 01.03.2019 года. 

На рабочих местах сотрудников аппаратов мировых судей установлены: программный модуль «АМИРС», позволяющий вести судебное делопроизводство и судебную статистику в автоматическом режиме, программное изделие "Судимость-2008", подсистема "Судебное делопроизводство и статистика", обеспечены доступы к федеральным информационным ресурсам «Получение открытых и общедоступных сведений, содержащихся в федеральных базах данных ЕГРЮЛ и ЕГРИП с использованием сети «Интернет», порталу государственных и муниципальных услуг в электронной форме, «Партионная почта» для оформления почтовой корреспонденции.
Мировым судьей используется в работе информационно-правовая система «Консультант +» (Версия Проф, Российское законодательство, комментарии законодательства, судебная практика: суды общей юрисдикции, Ульяновский выпуск). 

На момент проведения проверки установленные программы  и электронные сервисы функционировали в полном объеме, замечаний не поступило. 
II. Организация делопроизводства

Номенклатура дел судебного участка на 2019 год не предоставлена.
При проведении проверки регистрационных журналов отмечены следующие недостатки: 
- в Журнале регистрации административных материалов – графы «Дата» и «Сумма взысканного штрафа» не заполняются с начала года;

- в Журнале учета гражданских дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании - графы «Дата и результат рассмотрения» и «Дата сдачи дела» не отмечены по многим делам с начала года: №2-8,10,12-15,17,19-32,34,37,57 и т.д.. 
Имеются случаи нарушения сроков передачи дел в канцелярию (на момент проверки находились у секретаря судебного заседания):

-дело №2-1854/19, 30.10.2019 вынесено решение. В материалах дела имеется протокол судебного заседания, дело не подшито, не составлена опись документов;

-дело №2-1852/19, 30.10.2019 вынесено решение. Материалы дела не подшиты, не составлена опись документов;

-дело 2-1345/19, 03.10.2019 вынесено определение. Материалы дела не подшиты, не составлена опись документов;

-дело №2-2912/19, 05.11.2019 вынесено решение. Материалы дела не подшиты, не составлена опись документов:

-дело №2-2178/19, 06.08.2019 вынесено заочное решение. Материалы дела не подшиты;

-дело №2-2177/19, 06.08.2019 вынесено определение. Материалы дела не подшиты;

-дело №2-2176/19, 06.08.2019 вынесено решение. Материалы дела не подшиты;

-дело №2-2101/19, 30.10.2019 вынесено решение. Материалы дела не подшиты;

-дело №2-2507/19, 01.10.2019 вынесено решение. Материалы дела не подшиты;

-дело №1-27/19, 17.09.2019 вынесен приговор. Не составлен справочный лист;

-дело №1-26/19, 12.09.2019 вынесен приговор. Не составлен протокол судебного заседания, материалы дела не подшиты и др. дела.  

- Журнал учета входящей корреспонденции – распечатан до апреля месяца, подпись мирового судьи в получении документов отсутствует, не везде проставлены номер дела либо наряда.

- Журнал учета выдаваемых (направляемых) исполнительных документов - предусмотренные графы заполнены неверно, в журнале имеются такие записи как: запрос, к/пост, извещение, определение.

- Разносная книга для местной корреспонденции – на судебном участке имеются 4 книги: одна для вручения документов в районный суд, другие для вручения документов в ОСП, ИФНС, ОМВД, ГИБДД. Графа «ФИО лица, получившего корреспонденцию» не заполняется. 

- В Журнале учёта исходящей корреспонденции нарушена нумерация, что затрудняет отслеживание направления документов судебным участком. Также в данном журнале имеются исправления и замазывания корректором, что является недопустимым. В журнале не ведется ежедневных подсчет почтовых марок и конвертов.  

          На судебном участке секретарем ежедневно составляются списки рассматриваемых мировым судьёй дел (п.11.7 Инструкции). 
Оформление судебных дел и материалов осуществляется секретарем судебного заседания Бабиковым А.А.
Служебная корреспонденция на судебном участке оформляется в целом в соответствии с требованиями ГОСТа 7.0.97-2016.
Отправка судебной корреспонденции осуществляется инспектором Мингалиевой Г.З. в соответствии с требованиями Приказа ФГУП «Почта России» от 05 декабря 2014 г. № 423-п «Особые условия приема, вручения, хранения и возврата почтовых отправлений разряда "Судебное" заказными отправлениями с уведомлением о вручении с нарушениями сроков.  
«Описи заказных бандеролей (писем)», ведутся надлежащим образом. Квитанции на отправку почтовой корреспонденции  подшиваются в наряд.  Отчеты по расходу знаков почтовой оплаты предоставляются в Агентство в установленные сроки.

                              Ш. Организационно-правовые вопросы


С 1 января по 14 ноября 2019 года на судебный участок поступило 3840 судебных дела. 

Количество дел, поступивших на судебный участок по категориям:
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Изготовление протоколов.

Выборочно проверено оформление судебных дел в процессе их рассмотрения и после их рассмотрения за период с 09.01.2019 по 14.11.2019 года. 

Имеются случаи несвоевременного направления судебных решений:

по делу №2-1854/19 сопроводительное письмо от 30.10.2019 №7739 в журнале исходящей корреспонденции зарегистрировано 08.11.2019; по делу №2-1852/19 сопроводительное письмо от 31.10.2019 №7738 в журнале исходящей корреспонденции зарегистрировано 08.11.2019; по делу №2-1345/19 сопроводительное письмо от 04.10.2019 №7790 в журнале исходящей  корреспонденции зарегистрировано лишь 11.11.2019 и др.


При использовании средств аудиозаписи для фиксирования хода судебного заседания электронные носители информации (диск) должны быть вшиты в дело (приобщены к протоколу судебного заседания) в упакованном виде (конверт) с указанием на упаковке номера дела, даты. Однако такие диски в делах №№2-2799/19, 2-2805/19, 2-2804/19, 2-1855/19, 2-2101/19, 2-2507/19, 2-2603/19, 1-28/19, 1-27/19 и др). отсутствуют, из протоколов усматривается, что аудиозапись судебных заседаний велась. 

Исполнение.

Выборочно проверено исполнение гражданских, уголовных дел и дел об административных правонарушениях, рассмотренных мировым судьей. 
Имеются случаи несвоевременного обращения к исполнению решений по гражданским делам. Согласно пункту 15.3.2. Инструкции, исполнительные документы выписываются ведущим специалистом  и передаются  по назначению не позднее следующего рабочего дня после вступления в законную силу судебного акта. Так по делу №2-2290/19 05.09.2019 вынесено решение, согласно сопроводительному письму исполнительные документы направлены 09.10.2019, однако по данным журнала исходящей корреспонденции исполнительные документы направлены на исполнение 21.10.2019; 
- по делу №2-2283/19  03.09.2019 вынесено решение, согласно сопроводительному письму исполнительные документы направлены 07.10.2019, однако по данным журнала исходящей корреспонденции исполнительные документы направлены на исполнение 18.10.2019; 
- по делу №2-2292/19, согласно сопроводительному письму исполнительные документы направлены  10.10.2019, однако данным журнала исходящей корреспонденции исполнительные документы направлены на исполнение 18.10.2019; 
- по делу №2-2291/19, согласно сопроводительному письму исполнительные документы направлены 10.10.2019, однако данным почтового уведомления исполнительные документы направлены на исполнение 21.10.2019; 
- по делу №2-2273/19, согласно сопроводительному письму исполнительные документы направлены 14.10.2019, однако по данным журнала исходящей корреспонденции исполнительные документы направлены на исполнение 21.10.2019 и др.дела. 

В нарушении п.15.2.1 Инструкции в материалах уголовного дела №1-27/19 (приговор от 17.09.2019) находится исполнительный лист о взыскании ущерба с осужденного, что является недопустимым.

По делам не в полном объеме заполняются справочные листы  о совершении процессуальных действий: сведения о направлении судебного решения, дата вступления в законную силу судебного решения, сведения об исполнении судебного решения (№№2-2389/19, 2-2290/19, 2-2283/19,  2-2291/19 и др.).  Также в справочном листе не проставляется роспись ответственного лица в совершении процессуальных действий по делу.  

На судебном участке не всегда соблюдаются сроки сдачи дел в архив. Гражданское  дело, по которому иск удовлетворен, считается оконченным, и дело подлежит сдаче в архив после передачи (направления) исполнительных документов судебным приставам либо вручения их взыскателю. Однако по делам №№2-1530/19, 2-2389/19, 2-2276/19, 2-2283/19, 2-2292/19, 2-2291/19, 2-2794/19 и др. усматривается, что исполнительные документы направлены в ОСП и взыскателям, производство по делу прекращено, однако отметки о списании данных дел в архив  и в статкарточках отсутствуют. Учитывая положения Инструкции, необходимо списывать дела незамедлительно после окончания производства по делу, делая отметку о списании дела в справочном листе дела и статкарточке. 

На судебном участке организовано извещение участников гражданского, административного и уголовного судопроизводства (о месте, дате и времени рассмотрения дела в суде) посредством СМС-сообщений. Лицом, ответственным за данное направление работы определена - секретарь судебного заседания. На рабочем месте секретаря судебного заседания открыт доступ к сервису ГАС «Правосудие» «СМС-извещения». В настоящее время, указанный вид извещения используется при наличии расписки от участника судопроизводства на согласие его извещения посредством СМС – сообщения в которой указывается номер мобильного телефона, на который оно направляется. В период с 01 января 2019 по 14 ноября 2019 года отобрана 701 расписка, которая разрешает СМС-извещение, отправлено 701 СМС-извещение, получен 701 отчет о доставке СМС-извещений.

В ходе проверки организации делопроизводства и оказания практической помощи на судебном участке №6 Ленинского района Ленинского судебного района г.Ульяновска с сотрудниками аппарата мирового судьи судебного участка был проведен семинар по вопросам антикоррупционной деятельности, формированию антикоррупционного поведения государственных гражданских служащих судебного участка, а также обозначены зоны коррупционного риска. 
Также до аппарата мирового судьи судебного участка №6 Ленинского района Ленинского судебного района г.Ульяновска доведена информация о деятельности Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Агентства по обеспечению деятельности мировых судей Ульяновской области и урегулированию конфликта интересов.

Таким образом, по результатам проверки состояния делопроизводства на судебном участке №6 Ленинского района Ленинского судебного района г.Ульяновска установлено, что допускаются серьёзные нарушения требований Инструкции по делопроизводству на судебном участке мирового судьи Ульяновской области.

На основании  вышеизложенного предлагаю:

1. Ведущему специалисту Куприенко М.Ф.:
· заполнить все предусмотренные графы в регистрационных журналах; 

· своевременно исполнять судебные решения; 

· усилить контроль за  своевременным изготовлением протоколов и сдачей дел в канцелярию;

· ежеквартально делать напоминания;

· своевременно списывать исполненные дела

· отбирать расписки от участников судопроизводства на согласие его извещения посредством СМС-сообщения;
· составить номенклатуру дел на 2019 год и завести журналы и наряды, согласно номенклатуре;
· ежеквартально направлять запросы о предоставлении сведений об исполнении судебного решения.
2. Секретарю судебного заседания Бабикову А.А.:
· своевременно изготавливать протоколы судебных заседаний;

· своевременно передавать дела в канцелярию, делать соответствующие отметки в журнале;

· своевременно подготавливать для отправки почтовую корреспонденцию;

·  извещать участников судопроизводства посредством СМС-сообщений;

· изучить Инструкцию по делопроизводству на судебном участке мирового судьи Ульяновской области.

3. Инспектору Мингалиевой Г.З.:
· принимать меры к экономии почтовых расходов;

· своевременно отправлять почтовую корреспонденцию

· заполнять  Разносную книгу для местной корреспонденции согласно графам.
 
Мировому судье Максимову С.В. рекомендовать: 

  - обсудить данную справку на совещании с аппаратом;

- контролировать состояние делопроизводства и своевременно принимать меры к исправлению выявленных ошибок и недостатков.
Агентству по обеспечению деятельности мировых судей:
- в 1 квартале 2020 года провести контрольную проверку по результатам которой проинформировать Ульяновский областной суд, Ленинский районный суд г.Ульяновска и Управление Судебного департамента в Ульяновской области.
          Об устранении выявленных недостатков ведущему специалисту в срок до 15 января 2020 года проинформировать Агентство по обеспечению деятельности мировых судей Ульяновской области.  

Консультант отдела ОПиИАР                                                                   Н.А.Андреева
  Консультант отдела ОПиИАР                                                           О.А.Губайдуллина                                       
СОГЛАСОВАНО

Начальник отдела организационно-правовой

и информационно-аналитической работы

                                      Е.А.Нугуманова         
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