ИНФОРМАЦИЯ
о проделанной работе  начальника отдела бухгалтерского учёта, финансового контроля и кадровой работы Управления по обеспечению деятельности мировых судей Ульяновской области Корщиковой Л.Н.
 (I квартал 2012 г.)
	Наименование мероприятий
	Количество

	проведение мониторинга качества финансового менеджмента в Управлении
	1

	контрольные поручения 
	15

	подготовка писем, обращений по вопросам обеспечения деятельности мировых судей  
	20

	согласование (визирование) документов, подготовленных сотрудниками отдела
	90

	подготовка служебных записок
	3

	подготовка информаций, планов, отчётов
	15

	Подготовка информации для размещения на сайте Управления
	3

	консультации по телефону
	 постоянно

	подготовка докладов 
	1

	мониторинг субъектов РФ Приволжского федерального округа по вопросам обеспечения деятельности мировых судей 
	1

	анализ междугородных телефонных разговоров с судебных участков мировых судей
	2

	анализ информации о потребности  судебных участков в почтовых марках и бланках исполнительных листов  
	2

	подготовка и проведение  совещаний  
	1

	участие в совещаниях,  комиссиях
	10

	учеба сотрудников
	2

	организация выездов на судебные участки
	4

	Финансовая прверка государственных контрактов (договоров)
	постоянно

	участие в проведении служебных проверок на судебных участках  
	0

	мониторинг изменений законодательства
	еженедельно

	анализ поступающей  в отдел корреспонденции
	ежедневно

	подготовка ответов на обращения граждан
	0


